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Редакция 01 

Утверждено приказом директора  от 24.11.2022 № 499/О. 

 

 

             Алгоритм действий по формированию и сопровождению личных дел студентов в ГАПОУ «Волгоградский меди-

цинский колледж» (далее по тексту - Алгоритм) предназначен для организации работы по формированию и сопровождению 

личных дел студентов в ГАПОУ «Волгоградский медицинский колледж» (далее по тексту – колледж) и его филиалах. Ал-

горитм разработан с целью упорядочивания действий и взаимодействий работников колледжа и его филиалов, установле-

ния единых требований к этому виду работы и обеспечения контроля их выполнения в колледже и филиалах. 

Установленные в данном документе виды работ обязательны для выполнения в колледже и филиалах руководителя-

ми структурных подразделений и специалистами, участвующими в процессе формирования и сопровождения личных дел 

студентов. 

Ответственность за выполнение определенных видов работ в колледже и филиалах возлагается на должностных лиц 

с учетом действующего штатного расписания ГАПОУ «Волгоградский медицинский колледж» и утвержденных должност-

ных инструкций работников.  

По производственной или организационной необходимости в филиалах допускается внесение незначительных изме-

нений в части исполнителей и\или ответственных в рабочие копии утверждённого Алгоритма. Директор филиала вправе 

самостоятельно внести изменения путем прямого рукописного исправления, с визой «Верно», датой и подписью. 

Контроль исполнения требований настоящего Алгоритма возлагается на начальника учебного отдела колледжа / фи-

лиала. 
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Вид работ 

(подпроцессов) 

Ответственность и взаимодействие Документы в личное дело студента Примечание 

 1. Поступление           

 

 

   

     Директор колледжа (далее – Дирек-

тор) подписывает приказ о зачислении 

поступающих в число студентов. 

    Ответственный секретарь приемной 

комиссии /в филиале - заместитель от-

ветственного секретаря/ 

 передает личные дела поступивших сту-

дентов из приемной комиссии лаборанту 

учебной части по работе с личными дела-

ми /в филиале – заведующему отделением/ 

по акту приема-передачи в строгом соот-

ветствии с приказом директора о зачисле-

нии. 

 

 

1. Заявление о приеме 

2. Фотокарточки  

3. Документ об образовании 

4. Результаты предварительного обяза-

тельного медицинского осмотра 

5. Копия паспорта с пропиской 

6. Согласие на обработку персональ-

ных данных 

7. Расписка в приеме документов 

 

8. Опись документов в личном деле 

студента 

 

 

4 шт. 

Оригинал  

Оригинал  

 

 

Оформляется в приемной ко-

миссии 

Оформляется в приемной ко-

миссии.  

После передачи личного дела 

лаборант учебного отдела по 

работе с личными делами  

вносит изменения и дополне-

ния в  опись в процессе по-

полнения личного дела. 

2. Учебный процесс: Ответственность и взаимодействие Документы в личное дело студента Примечание 

2.1. Зачисление в число сту-

дентов 

Ответственный секретарь приемной 

комиссии /в филиале - *заместитель ответ-

ственного секретаря/ подготавливает про-

ект приказа о зачислении в число студен-

тов, передает секретарю учебной части. 

 Директор подписывает приказ о зачисле-

нии в число студентов. 

 Секретарь учебной части регистрирует 

и распечатывает приказ о зачислении в 

число студентов. 

  Секретарь учебной части передает ко-

пии приказа о зачислении в число студен-

тов в бухгалтерию, в филиалы, заведую-

1. Выписка из приказа о зачислении 

2. В учебном отделе ведется электрон-

ная база 
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щим отделениями, лаборанту учебного от-

дела по работе с личными делами. 

   Лаборант учебного отдела по работе с 

личными делами /в филиале – секретарь 

учебной части / вносит записи в алфавит-

ную книгу по вновь поступившим студен-

там. 

    Лаборант учебного отдела по работе с 

личными делами /в филиалах –

кладовщик/ выдает заведующим отделе-

ниями бланки студенческих билетов и за-

четных книжек. 

    Заведующие отделениями оформляют 

студенческие билеты, зачетные книжки и 

выдают студентам. 

   Заведующие отделениями составляют 

списки по группам, подгруппам, бригадам 

и передают их лаборанту учебной части 

для внесения данных в информационную 

систему. 

     При необходимости работы с личными 

делами студентов, данная работа прово-

дится в месте хранения личных дел. 

2.2. Поощрения    Заместитель директора по ВСР и сек-

ретарь учебной части / в филиале –

заведующий отделом ВСР/ готовят про-

ект приказа о поощрении. 

    Директор /директор филиала подписы-

вает приказ. 

   Секретарь учебной части передает ко-

пию приказа лаборанту учебного отдела по 

работе с личными делами. 

Копия (или выписка из) приказа об объ-

явлении поощрения 
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2.3. Взыскания    Порядок применения дисциплинарных 

взысканий установлен Положением СМК-

П-8.5.2-02 "О порядке применения к сту-

дентам и снятия со студентов мер дисцип-

линарного взыскания". 

   Директор /директор филиала подписы-

вает приказ. 

   Секретарь учебной части передает ко-

пию приказа о применении меры дисцип-

линарного взыскания лаборанту учебного 

отдела по работе с личными делами. 

 

1. Докладные записки преподавателей 

и заведующих отделениями 

2. Выписка из приказа об объявлении 

дисциплинарного взыскания. 

 

 

2.4. Изменение данных в 

учетных документах (фами-

лии, имени, отчестве) 

 

Заведующий отделением принимает от 

студента заявление об изменении фами-

лии, имени или отчества, копию докумен-

та, на основании которого изменены ФИО, 

копию паспорта с новыми данными, ставят 

свою резолюцию, визируют у начальника 

учебного отдела и передают на подпись 

директору. 

   Директор /директор филиала подписы-

вает заявление. 

  Заведующий отделением и секретарь 

учебной части готовят проект приказа об 

изменении фамилии, имени или отчества и 

передают его директору/ директору фи-

лиала на подпись. 

    Директор/ директор филиала подпи-

сывает приказ. 

   Секретарь учебной части передает ко-

пию приказа и оригинал заявления с при-

ложениями лаборанту учебного отдела   по 

 

1. Заявление об изменении фамилии, 

имени или отчества 

2. Копия документа-основания для 

смены данных (свидетельство о заклю-

чении брака и др.) 

3. Копия паспорта с измененными 

ФИО с пропиской 

4. Копия приказа об изменении фами-

лии, имени или отчества 
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работе с личными делами; копию приказа 

в бухгалтерию и заведующему отделени-

ем. 

В филиале - Секретарь учебной 

части передает копию приказа и оригинал 

заявления с приложениями зав. отделени-

ем для работы с личными делами; копию 

приказа в бухгалтерию головного учреж-

дения. 

 Заведующие отделением на основании 

приказа вносят изменения в студенческий 

билет, зачетные книжки, учебные журналы 

и др.  

2.5 Зачисление в порядке пе-

ревода 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    Заведующие отделениями принимают 

от студента заявление и справку об обуче-

нии.           

    Начальник учебного отдела визирует 

заявление студента. 

    Директор подписывает заявление о за-

числении в порядке перевода. 

Заведующий отделением и секретарь 

учебной части готовят проект приказа о 

зачислении студента в порядке перевода и 

передают его директору на подпись. 

    Директор подписывает приказ. 

   Секретарь учебной части передает ко-

пию приказа и оригинал заявления лабо-

ранту учебного отдела по работе с личны-

ми делами; копию приказа в бухгалтерию 

и заведующему отделением. 

Лаборант учебного отдела по работе с 

личными делами оформляет личное дело 

1. Заявление студента о зачислении 

переводом. 

2. Оригинал документа об образо-

вании. 

3. Фотографии – 4 шт. 

4. Копия паспорта с пропиской. 

5. Справка об обучении из преды-

дущего учебного заведения. 

6. Результаты предварительного 

обязательного медицинского ос-

мотра 

7. Согласие на обработку персо-

нальных данных. 

8. Копия приказа о зачислении пе-

реводом. 
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2.5.1 О переводе с платного 

на бесплатное, 

2.5.2 О  предоставлении от-

пуска по беременности и ро-

дам 

студента, выписывает студенческий билет, 

зачетную книжку и выдает их студенту 

под расписку в книге регистрации. 

 

В филиале: 

    Заведующий отделением  принимает от 

студента заявление и справку об обучении.           

    Начальник учебного отдела визирует 

заявление студента. 

    Директор филиала подписывает заяв-

ление о зачислении в порядке перевода. 

Заведующий отделением и секретарь 

учебной части готовят проект приказа о 

зачислении студента в порядке перевода и 

передают его директору на подпись. 

    Директор подписывает приказ. 

   Секретарь учебной части передает ко-

пию приказа и оригинал заявления зав. от-

делением для работы с личными делами; 

копию приказа в бухгалтерию головного 

учреждения. 

    Заведующий отделением  оформляет 

личное дело студента, выписывает студен-

ческий билет, зачетную книжку и выдает 

их студенту под расписку в книге регист-

рации. 

 

 

Порядок подготовки проектов приказов и 

их утверждения регламентируется дей-

ствующим приказом «Об утверждении 

Порядка подготовки и проектов приказов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Копия приказа о зачислении пе-

реводом. 
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2.5.3 О переводе из филиала 

в филиал (из головного уч-

реждения в филиал или из 

филиала в головное учреж-

дение) 

 и пр. приказы 

и оформления приказов по контингенту 

ГАПОУ "Волгоградский медицинский кол-

ледж". 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.6. Уход в академический 

отпуск ( кроме академиче-

ского по беременности)  

    Заведующие отделениями принимают 

от студента заявление о предоставлении 

академического отпуска с указанием при-

чины, визируют его. 

   Секретарь учебной части выдает сту-

денту обходной лист. 

    Лаборант учебного отдела по работе с 

личными делами принимает от студента 

оформленный обходной лист и ставит 

свою резолюцию о предоставлении сту-

дентом обходного листа на заявлении об 

отпуске. В случае отсутствия зачетной 

книжки по причине её утраты, студент 

пишет заявление о выдаче дубликата за-

чётной книжки (далее действия по п.3.1. 

Алгоритма).  

    Начальник учебного отдела ставит 

свою визу на заявлении. 

    Директор подписывает заявление о 

предоставлении академического отпуска. 

    Заведующий отделением и секретарь 

учебной части готовят проект приказа о 

предоставлении студенту академического 

отпуска и передают его директору на под-

пись. 

1. Заявление студента о предостав-

лении академического отпуска 

2. Документ-основание для предос-

тавления академического отпус-

ка (справка ЛПУ, свидетельство 

о рождении ребенка, копия пове-

стки о призыве на военную 

службу и т.д.) 

3. Копия (выписка) приказа об от-

пуске 

4. Зачетная книжка 

5. Студенческий билет 
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   Директор подписывает приказ. 

   Секретарь учебной части передает ко-

пию приказа лаборанту учебного отдела по 

работе с личными делами и заведующему 

отделением. 

   Лаборант учебного отдела по работе с 

личными делами изымает личное дело 

студента из группы и оформляет  его соот-

ветствующим образом. 

 

В филиале: 

Заведующий отделением принимает от 

студента заявление о предоставлении ака-

демического отпуска с указанием причи-

ны, визируют его. 

Секретарь учебной части выдает студен-

ту обходной лист. 

 Заведующий отделением  принимает от 

студента оформленный обходной лист и 

ставит свою резолюцию о предоставлении 

студентом обходного листа на заявлении 

об отпуске. В случае отсутствия зачетной 

книжки по причине её утраты, студент 

пишет заявление о выдаче дубликата за-

чётной книжки (далее действия по п.3.1. 

Алгоритма).  

    Начальник учебного отдела ставит 

свою визу на заявлении. 

    Директор филиала подписывает заяв-

ление о предоставлении академического 

отпуска. 
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    Заведующий отделением и секретарь 

учебной части  готовят проект приказа о 

предоставлении студенту академического 

отпуска и передают его директору филиала 

на подпись. 

   Директор филиала подписывает приказ. 

   Секретарь учебной части передает ко-

пию приказа и оригинал заявления с при-

ложениями зав. отделением для работы с 

личными делами; копию приказа в бухгал-

терию головное учреждение. 

  Заведующий отделением  изымает лич-

ное дело студента из группы и оформляет  

его соответствующим образом 

2.7. Допуск к занятиям после 

академического отпуска 

 

    Заведующие отделениями принимают 

от студента заявление о допуске к заняти-

ям и справку из ЛПУ о возможности про-

должать обучение (если отпуск оформлял-

ся по медицинским показаниям) и визиру-

ют его.  

    Начальник учебного отдела ставит 

свою визу на заявлении. 

    Директор /директор филиала подпи-

сывает заявление о допуске к занятиям по-

сле академического отпуска  

Заведующий отделением и секретарь 

учебной части готовят проект приказа о 

допуске к занятиям после академического 

отпуска  и передают его директору на под-

пись. 

  Директор /директор филиала подписы-

вает приказ. 

1. Заявление студента о допуске к 

занятиям после академического 

отпуска  

2. Справка из ЛПУ о возможности 

продолжать обучение  

3. Копия (выписка из) приказа о 

допуске к занятиям после акаде-

мического отпуска  

 

 

 

 

Если отпуск оформлялся по 

медицинским показаниям 
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  Секретарь учебной части передает ко-

пию приказа лаборанту учебного отдела по 

работе с личными делами и заведующему 

отделением. 

    Лаборант учебного отдела по работе с 

личными делами /в филиале – заведую-

щий отделением/ оформляет личное дело 

студента.  

2.8. Отчисление     Заведующие отделениями принимают  

от студента заявление, если студент отчис-

ляется по собственному желанию, и визи-

руют его либо пишут служебную записку о 

необходимости отчисления с указанием 

причины отчисления. 

    Секретарь учебной части / в филиале 

– делопроизводитель/ выдает студенту 

обходной лист. 

    Лаборант учебного отдела по работе с 

личными делами /в филиале-  заведую-

щий отделением/ принимает от студента 

оформленный обходной лист и ставит 

свою резолюцию на заявлении об отчисле-

нии. В случае отсутствия зачетной книжки 

и (или) студенческого билета студент пи-

шет заявление о выдаче дубликата, кото-

рая прикладывается к заявлению об отчис-

лении. 

   Заведующий отделением и секретарь 

учебной части визирует служебную за-

писку или заявление. 

     Директор /директор филиала/ ставит 

визы на служебной записке или заявлении. 

1. Заявление об отчислении или 

служебная записка преподавате-

лей, зав. отделениями 

2. Выписка из приказа об отчисле-

нии 

3. Зачетная книжка 

4. Студенческий билет 

5. Обходной лист 
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Вопрос об отчислении студента рассмат-

ривается в соответствии с Положением 

«Об отчислении и восстановлении студен-

тов в ГАПОУ "Волгоградский медицин-

ский колледж". 

     Начальник учебного отдела готовит 

проект приказа об отчислении студента и 

передают его директору/директору филиа-

ла на подпись  

     Директор подписывает приказ об от-

числении студентов колледжа и филиалов, 

обучающихся на бюджетной основе. 

Директор филиала – на платной основе. 

     Секретарь учебной части передает 

копию приказа лаборанту учебного отдела 

по работе с личными делами и заведую-

щему отделением, в бухгалтерию. 

     Лаборант учебного отдела по работе 

с личными делами / в филиале – заве-

дующий отделением/ оформляет личное 

дело студента, отправляет его в число от-

численных, а по истечении установленных 

сроков хранения - в архив колледжа. 

 

 

 

 

2.9.  Восстановление после 

отчисления: 

 

     Заведующие отделениями принимают 

от студента заявление о восстановлении.  

    Лаборант учебного отдела по работе с 

личными делами /в филиале -заведующий 

отделением/ поднимает личное дело сту-

дента из числа отчисленных или из архива; 

принимает от студента все документы, не-

обходимые для формирования личного де-

ла, и ставит соответствующую резолюцию 

1. Заявление о восстановлении. 

2. Оригинал документа об образо-

вании. 

3. Фотографии. 

4. Копия паспорта с пропиской. 

5. Результаты предварительного 

обязательного медицинского ос-

мотра 

6. Согласие на обработку персо-

 

 

 

При необходимости. 
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на заявлении.  

    Начальник учебного отдела визирует 

заявление. 

   Директор/директор филиала подписы-

вает заявление о восстановлении. 

Заведующий отделением и секретарь 

учебной части готовят проект приказа о 

восстановлении студента и передают его 

директору на подпись. 

   Директор /директор филиала подписы-

вает приказ. 

  Секретарь учебной части \в филиале –

делопроизводитель/передает копию при-

каза лаборанту учебного отдела и заве-

дующему отделением. 

нальных данных. 

7. Выписка из приказа о восстанов-

лении. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.10. Выпуск 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   Заведующие отделениями/ в филиале – 

начальник учебного отдела/ готовят про-

ект приказа «О присвоении квалификации, 

выдаче дипломов». 

  Директор колледжа подписывает приказ 

о присвоении квалификации. 

   Секретарь учебной части передает ко-

пии приказа о присвоении квалификации 

начальнику отдела кадров, в бухгалтерию, 

в филиалы. 

   Начальник отдела кадров / в филиале –

специалист по кадрам/ предоставляет 

сведения о регистрационных номерах ди-

пломов и приложений работникам учебно-

го отдела для выписки дипломов  и при-

ложений к ним. 

      Работники учебного отдела, ответ-

Документы, остающиеся в личном 

деле после выпуска: 

1. Заявление о приеме в учебное за-

ведение. 

2. Выписка из приказа о зачисле-

нии, переводах. 

3. Характеристика с места прохож-

дения преддипломной практики 

(стажировки) 

4. Выписка из приказа о присвое-

нии квалификации, выписка из 

приказа об отчислении в связи с 

окончанием. 

5. Зачетная книжка. 

6. Студенческий билет. 

7. Копия диплома. 

8. Копия приложения к диплому. 
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ственные за выписку дипломов и прило-

жений, готовят дипломы и приложения на 

основании приказа директора о присвое-

нии квалификации. 

  Лаборант учебного отдела по работе с 

личными делами /в филиале – секретарь 

учебной части вносит записи о выпуске 

студента в алфавитную книгу согласно 

приказу о присвоении квалификации. 

Заведующий отделением готовит приказ 

об отчислении в связи с окончанием обу-

чения. 

  Директор подписывает приказ об отчис-

лении в связи с окончанием обучения. 

 Сотрудники отдела кадров выдают вы-

пускникам дипломы и приложения к ним 

под расписку в журнале регистрации вы-

дачи дипломов. 

      Лаборант учебного отдела по работе 

с личными делами /в филиале – заведую-

щие отделением, кураторы групп/ пере-

дает оформленные личные дела студентов 

после выпуска в архив, а Архивариус при-

нимает личные дела в установленном по-

рядке. 

9. Обходной лист. 

10. Опись 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.11. Документы личных дел 

студентов после выпуска для 

передачи в архив 

 

  

1. Заявление о приеме 

2. Выписка из приказов о зачислении, 

переводе 

3. Копии приказов: 

- об объявлении благодарности 

(поощрения); 
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- об объявлении дисциплинарного 

взыскания; 

- об изменении фамилии, имени или 

отчества (копия свидетельства о браке 

или другой документ); 

- о переводе из группы в группу; 

- о переводе с одной специальности на 

другую; 

- о переводе в другое учебное заведе-

ние; 

- о переводе из другого учебного 

заведения; 

- о предоставлении академического 

отпуска; 

- о допуске к занятиям после 

академического отпуска; 

- об отчислении с указанием причины 

отчисления; 

- о восстановлении; 

- о перезачете дисциплин. 

4. Справка об обучении (при наличии) 

5. Характеристики с места прохождения 

преддипломной практики (стажировка) 

6. Аттестационный лист результатов 

преддипломной практики. 

7. Показатели сформированности общих 

компетенций и их оценка по итогам 

преддипломной практики 

8. Выписка из приказов о присвоении 

квалификации и об отчислении 

9. Копия диплома 

10. Копия приложения к диплому. 
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3. Выдача дубликатов до-

кументов: 

Ответственность и взаимодействие Документы в личное дело студента Примечание 

 

3.1. Студенческих билетов и 

зачетных книжек 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

Студент пишет заявление о выдаче дуб-

ликата в учебной части.   

    Заведующий отделением ставит свою 

резолюцию на заявлении студента. 

    Начальник учебного отдела визирует 

заявление. 

   Директор /директор филиала подписы-

вает заявление о выдаче дубликата. 

Секретарь учебной части /в филиале- 

/заведующий отделением /готовит проект 

приказа о выдаче дубликата студенческого 

билета или зачетной книжки и передают 

его директору на подпись. 

   Директор /директор филиала подписы-

вает приказ. 

   Секретарь учебной части передает ко-

пию приказа лаборанту учебного отдела по 

работе с личными делами. 

   Лаборант учебного отдела по работе с 

личными делами /в филиале – заведую-

щий отделением/ выписывает дубликат 

студенческого билета или зачетной книж-

ки и выдает студенту под расписку в книге 

регистрации. 

  Заведующие отделением заполняют за-

четную книжку по сводным ведомостям 

успеваемости, заверяют все записи личной 

подписью. 

 

 

 

1. Заявление о выдаче дубликата сту-

денческого билета или зачетной книж-

ки. 

2. Копия (выписка из) приказа о выда-

че дубликата. 
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3. Выдача оригиналов 

документов об образовании 

из личного дела в процессе 

обучения 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Выдача документов 

из личного дела при от-

числении и выпуске. 

 

 

 

 

    Студент пишет заявление о выдаче 

оригинала документа об образовании с 

указанием причины его изъятия из личного 

дела и срока возврата документа на хране-

ние в личное дело. 

    Директор/ директор филиала/  визиру-

ет заявление. 

    Лаборант учебного отдела по работе с 

личными делами /в филиале – заведую-

щий отделением / снимает копию с ори-

гинала документа, заверяет ее печатью 

колледжа и выдает студенту оригинал до-

кумента об образовании под расписку. 

  Студент возвращает оригинал докумен-

та об образовании на хранение в личное 

дело. 

  Лаборант учебного отдела по работе с 

личными делами /в филиале – заведую-

щий отделением/ пополняет личное дело 

студента.  

Лаборант учебного отдела по работе с 

личными делами /в филиале – заведую-

щий отделением/ выдает студенту или 

выпускнику документы при наличии пол-

ностью оформленного обходного листа 

под расписку о получении в обходном лис-

те. 

 

1. Заявление о выдаче оригинала 

документа. 

2. Заверенная копия документа об 

образовании 

3. Расписка в получении документа 

4. Оригинал документа об образо-

вании 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Документы, подлежащие возврату: 

1. Оригинал документа об образо-

вании 

2. Свидетельство ЕГЭ 

3. Фотографии 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Если есть 

Если остались 
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5. РЕГИСТРАЦИЯ, ХРАНЕНИЕ И РАССЫЛКА 

Регистрация, рассылка и хранение настоящего Алгоритма осуществляется в порядке, описанном в положении 3.01.08 "Управление внут-

ренними нормативными документами ГАПОУ "Волгоградский медицинский колледж". 

 

6. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ 

 

Порядок внесения изменений в настоящий Алгоритм описан в положении 3.01.08 "Управление внутренними нормативными документами 

ГАПОУ "Волгоградский медицинский колледж". 

 

7. ПРИЛОЖЕНИЯ 

 

Приложение 1. Обходной лист. 

 

 

 

Заместитель директора по профессиональному образованию ___________ Т.Н. Покателова 
                                                                                                      "______"______________2022 г. 

 

 

        Согласовано: 

        Юрисконсульт                      

        Ф.И.О.                                    Подпись 

        "_____"________________ 2022 г. 

             Согласовано: 

             Начальник отдела по управлению  

             качеством образования 

             Ф.И.О.                                    Подпись 

             "______"_______________ 2022 г. 
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Приложение 1 

 

 

 

                                                                           
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                      ОБХОДНОЙ ЛИСТ 

 

 

Студент _______________________________________        ____________  
                                          (Фамилия, имя, отчество)                                                (группа) 
 

        Учебная часть  _______________________________________ 
                                                      (подпись) 

                                                      
        Библиотека __________________________________________ 
                                                      (подпись,  штамп) 
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